        

Huomautus: Tämä on malli. Poista tämä punainen teksti viimeistellystä versiostasi. Ennen käyttöä alla oleva teksti pitää mukauttaa kouluun sopivaksi. Tietyille ihmisille jaetuissa tehtävissä tulee lisätä kyseisen henkilön nimi.
Yleiskatsaus jaetuista kemikaaliturvallisuustehtävistä
Vaikka työnantaja vastaa kemikaaliturvallisuudesta kouluissa, kemikaaliturvallisuuteen liittyviä tehtäviä hoitavat eri työntekijät. Tämä asiakirja tarjoaa yleiskatsauksen tehtävistä ja niiden suorittajista. Monet näistä tehtävistä ovat tavanomaisen työn ulkopuolella, ja ne tulisi jakaa yhdelle tai useammalle nimetylle työntekijälle.
Käytänteet ja koulutus
	Tehtävä
	Vastuuhenkilö(t)

	Varmista, että oppijat ovat tietoisia turvallisuussäännöistä ja saavat asianmukaisen koulutuksen kemikaalien oikeaan käsittelyyn koulun käytänteiden mukaisesti.
	Kaikki luonnontieteiden/kemian opettajat 

	Tutustu ja noudata koulun kemikaaliturvallisuuskäytänteitä.
	Kaikki kemikaaleja käsittelevät

	Tiedota ja kouluta uusia työntekijöitä ja sijaisopettajia.

	Johtoryhmä, nimetty henkilö (lisää nimi)

	Toimi uusien luonnontieteiden/kemian opettajien mentorina.
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Tarjoa kollegoille kirjallista tietoa kemian tilojen työterveys- ja turvallisuuskäytänteistä.
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Tee asianmukaiset kemikaaliturvallisuusohjeet muulle henkilöstölle, esimerkiksi kiinteistönhoitajalle.
	Johtoryhmä, nimetty henkilö (lisää nimi)

	Koordinoi koulun kemikaaliturvallisuuskäytänteiden (tarkistuslistat, vuosikello jne.) tarkistamista koulun ohjeiden mukaisesti.
	Nimetty henkilö (lisää nimi)


Riskien arviointi
	Tehtävä
	Vastuuhenkilö(t)

	Arvioi kaikkien kemian kokeellisten töiden riskit koulun käytänteiden mukaisesti.
	Kaikki luonnontieteiden/kemian opettajat

	Tiedota oppijoita riskeistä ja asianmukaisista turvatoimista ennen kokeellisen työn tekemistä.
	Kaikki luonnontieteiden/kemian opettajat

	Varmista, että oppijoita valvotaan, kun he tekevät kokeellisia kemian töitä.
	Kaikki luonnontieteiden/kemian opettajat

	Koordinoi työtä kokeellisten töiden riskinarvioinnin avulla ja tarjoa apua kollegoille. 
	Nimetty henkilö (lisää nimi)





Kemikaalien käsittely
	Tehtävä
	Vastuuhenkilö(t)

	Tilaa kemikaalit ja välineet. 
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Pura ja järjestä uusien kemikaalien säilytys koulun käytänteiden mukaisesti.
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Päivitä kemikaaliluettelo, kun vastaanotat uuden käyttöturvallisuustiedotteen tai kun kemikaali loppuu.
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Tarkista kemikaaliluettelo koulun käytänteiden mukaisesti. 
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Merkitse tehdyt liuokset koulun käytänteen mukaisesti.
	Kaikki luonnontieteiden/kemian opettajat

	Hävitä vaaralliset jätteet lakisääteisten vaatimusten ja koulun käytänteiden mukaisesti.
	Kaikki luonnontieteiden/kemian opettajat

	Varmista, että vaarallisen kemiallisen jätteen hävittämistä varten on merkitty säiliöt.  
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Järjestä vaarallisten jätteiden keräys ja kuljetus.
	Kiinteistönhoitaja tai nimetty henkilö (lisää nimi)


Tarkastus ja huolto
	Tehtävä
	Vastuuhenkilö(t)

	Tarkasta turvavarusteet jokaisen lukukauden alussa ja korjaa poikkeamat.
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Tarkasta kemian tilat ennen kunkin lukuvuoden alkua ja korjaa poikkeamat
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Järjestä kaikkien tiloissa olevien kemikaalien ja liuosten määräaikaistarkastus ja korjaa poikkeamat.  
	Nimetty henkilö (lisää nimi)

	Tilaa vetokaappien huolto ja ilmanvaihdon tarkastus ilmastoiduissa kemikaalikaapeissa koulun ohjeiden mukaisesti. 
	Kiinteistönhoitaja 
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